
Abrechnungs manager/in –  
Kieferorthopädie (IHK)  
– das erwartet Dich



Du arbeitest in der Kieferorthopädie? Die 
Abrechnung ist genau Dein Thema? Du möchtest 
alle anfallenden Fälle in der Kieferorthopädie 
sicher abrechnen können? Und auch das 
Management des ganzen Bereiches interessiert 
Dich?

Dann haben wir hier genau das Richtige für Dich: 

Werde Abrechnungsmanager/in – 
Kieferorthopädie mit IHK Zertifikatstest.

Folgende Themengebiete werden in der 
Weiterbildung behandelt:

Abrechnungs manager/in –  
Kieferorthopädie (IHK) 



26.09.2025
• BEMA Abrechnung

• KFO-Richtlinien für Versicherte der GKV

• Leistungsanspruch des GKV-Patienten (KIG-Einstufung)

• Planung und Antragsstellung

• Kieferorthopädische Behandlung außerhalb der GKV

• Mehr- und Zusatzleistungen sowie außervertragliche 
Leistungen

• Abrechnung der KFO-Positionen nach BEMA (auch in der 
Retentionsphase)

• Abschlagszahlungen

• Verlängerungsantrag, Therapieänderung und Nachanträge

• Retentionsphase

• Abrechnung von Materialien

• Gutachterverfahren; Behandlungsübernahme;

• Abbruch und Abschluss einer Behandlung

• Formularwesen

– Referentin: Dangela Henning, MEDI.ZAHN Praxismanagement

20.09.2025
• Fotografien

• Profil- und Enface-Fotografien

• Durchzeichnen und Vermessen von Profil- und Enface-
Fotografien

• Intraorale Fotodokumentation

– Referentin: Dr. med. dent. Lisa-Marie Rödelbrunn,   
        Zahnärztin am Universitätsklinikum Hamburg-Eppendorf

25.09.2025
• Körpersprache, Mimiklesen und Emotionale Intelligenz – 

Die Faktoren zur sicheren Gesprächsführung

– Referentin: Isabella Herzig, Herzig-EQ

18.09.2025
• Betriebswirtschaft

– Referentin: Michaela Prins, Dentastico

19.09.2025
• Personalführung und der entspannte Umgang mit den 

Generationen

– Referentin: Michaela Prins, Dentastico



27.09.2025
• GOZ Abrechnung

• Verträge und Rechtliche Grundlagen, die für den Bereich KFO 
relevant sind

• Aufstellung eines Heil- und Kostenplanes

• Abrechnung der KFO-Positionen gemäß GOZ / GOÄ

• Wahlleistungen

• Begleitleistungen

• Umgang mit Kostenträgern

• Vereinbarungen

• Behandlungsübernahme; Nach- und Verlängerungsanträge

• Wechsel der Versicherung (GOZ – GOZ, GOZ – BEMA, BEMA – GOZ)

– Referentin: Dangela Henning, MEDI.ZAHN Praxismanagement

16.10.2025
• Marketing

• Positionierung und Spezialisierung

• Außendarstellung und Corporate Identity

• Erfolgreiche Patientengewinnung

• Überweisergewinnung und -bindung

• Social Media

• Reichweitenerhöhung

• Patienten zu Spezialthemen gewinnen

• Praxiserweiterung mit mehr Behandlern

• Überweiser- vs. MKG-geführte Zahnarztpraxis

• Online-Marketing: Suchmaschinenoptimierung (SEO), Google 
Ads (SEA) und Co.

• Die Praxis-Homepage als Karriere-Sprungbrett

– Referent: Christian Finke, Informationsstelle Gesundheit GmbH

MeDi-Zahn  
Praxismanagement 

Melanie Diwisch



17. + 18.10.2025
• Praktischer Teil

• Gesetzliche Bestimmungen zu delegierbaren Leistungen 
(gemäß § 1 Abs. 5,6 ZHG)

• Modelle (Verschiedene Modellarten, Analyse des Modells, 
Verschiedene Modellanalysen)

• Röntgenbefunde

• OPG

• Fernröntgenseitenaufnahme (Knochen- und 
Weichteilstrukturen, Fernröntgenseitenanalysen (FRS – 
verschiedenen Typen))

• Handröntgenaufnahmen (Bedeutung der Hand-
Röntgenaufnahmen, Wachstumsstadien in Relation zum 
dentalen und numerischen Alter, Berechnung der Größe 
anhand der Handröntgenaufnahme)

– Referentin: Dr. med. dent. Lisa-Marie Rödelbrunn, 
Zahnärztin  

Haus Alsbach 8 
51766 Engelskirchen 
medi-zahn.de

23.10.2025
• Basiswissen KZV 

• Recht (Rechte und Pflichten des Vertragsarztes/-
zahnarztes, Honorarabrechnung, Honorarsicherung 
u.a. Wirtschaftlichkeitsprüfung, Einzelpraxis und 
Kooperationsformen u.a. Gemeinschaftspraxis und Z-MVZ, 
Zulassungsrecht, Diziplinarrecht)

• Basiswissen Berufsrecht (Rechte und Pflichten des Arztes/
Zahnarztes, Folgen von Verstößen)

• Arzt/Zahnarztstrafrecht (Rechtsgrundlagen 
Korruptionsrecht, Verstöße und Konsequenzen, Einzelfälle)

• Netzwerkbildung (Anleitung und Durchführung)

• Grundzüge Arbeits- und Mietrecht

– Referent: Dr. Karl-Heinz Schnieder,  
        schnieder medconsult



24.10.2025
• KFO Laborabrechnung

• KFO Laborleistungen sowie Materialien

• Relevante Laborpositionen für die KFO nach BEL II 2014,  
BEB 1997 und BEB Zahntechnik

• Preiskalkulation BEB Positionen

• Übungsabrechnung von verschiedenen Fallbeispielen

– Referentin: Dangela Henning, MEDI.ZAHN Praxismanagement

25.10.2025 – Vormittags
• Aligner Abrechnung, Analogien

• Aligner-Behandlungsplanung: von der Diagnostik über die  
Soll-Ist-Simulation bis hin zur Eingliederung der Schienen

• Honorarplanung bis hin zur Laborkostenschätzung

• Aligner-Behandlungen: erstattungs- und beihilfefähig?

• Laborabrechnungsvarianten zur Aligner-Herstellung 
(im Eigen- und/oder Fremdlabor)

• Zusatzvereinbarungen nach § 2 Abs. 1-3

• Analogabrechnung nach § 6 Abs. 1-2

– Referentin: Dangela Henning, MEDI.ZAHN Praxismanagement

25.10.2025 – Nachmittags
• Wiederholungen

• Probeprüfungsfragen

• FAQ

• Während der praktischen Fortbildung müssen folgende 
Leistungen in einer KFO Praxis unter Verantwortung des 
Praxisinhabers erbracht und durch Testate nachgewiesen 
und bestätigt werden:

• Auswertung von Modellen

• Auswertungen von Fernröntgenseitenaufnahmen

• Auswertungen von Enface und Profil Bildern

• Begleitung von AVL-Gesprächen

30.10.2025
• IHK Zertifikatstest

Wir freuen uns auf Dich!

Herzlichst 
Dein Team von MeDi-Zahn



Seminarort: Trans World Hotel Kranichhöhe
Bövingen 129, 53804 Much
Tel +49 2245 608 0
Reception.Kranichhoehe@TWHotels.eu
much.twhotels.de

Zeitraum:
Für Ihre Planung:  
Die Termine (Daten) 
sind fix. Bitte 
beachten Sie, dass 
ggf. die Verteilung 
der Themen unter 
den angegebenen 
Tagen variieren  
kann.

18. + 19.09.2025 
20.09.2025 
25.09.2025 
26. + 27.09.2025 
16.10.2025 
17. + 18.10.2025 
23.10.2025 
24. + 25.10.2025

IHK Zertifikatstest: 30.10.2025

Preis: 3.500,00 € 

(der Preis der Teilnahme versteht sich  
zzgl. der gesetzl. MwSt. inkl. Verpflegung –Getränke, 
Mittagessen, Pausensnacks;  
zzgl. des IHK Zertifikatstests)

IHK Zertifikatstest (optional)

300,00 € 

(der Preis des Zertifikatstests ist MwSt. befreit. 
Voraussetzung zur Teilnahme am Test ist eine 80% 
Teilnahme an der Fortbildung)

Bei der Weiterbildung handelt es sich um eine 
Präsenzveranstaltung und eine Online-Teilnahme 
ist nicht möglich!

Anmeldung bitte per Mail an: 

fortbildung@medi-zahn.de 
oder auf

www.medi-zahn.de

Abrechnungs manager/in 
Kieferorthopädie (IHK)



Anmeldung

Titel, Vorname, Name

Praxis

Adresse

Telefon / Telefax

E-Mail-Adresse

 
  Ich nehme am IHK Zertifikatstest teil.

Datum

Unterschrift, Praxisstempel

www.medi-zahn.de

Hiermit melde ich folgende Person 
verbindlich zur Teilnahme an:

Ich melde mich und alle aufgeführten Teilnehmer zu der oben genannten 
Veranstaltung unter den Anmeldebedingungen  
(https://medi-zahn.de/veranstaltungen/abrechnungsmanager-in-kfo-ihk-zertifiziert/ ) 

verbindlich an.


